Vefejnosprivni kontrola hospodafeni zfizené prispévkové organizace — Matefska Skola
CtyFlistek Milenov, pFispévkova organizace, Milenov 75, 753 61 Hranice 4, 1CO
70996253

V Milenové 12.1.2022

C.j. OUMil-0050/2022

Dne 29.11.2021 byla zahajena vefejnospravni kontrola ve smyslu § 13 odst. 1 zakona &.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zikonu (zikon o
finan¢ni kontrole), ve znéni pozd&jsich pfedpisa (dale jen zakon o finanéni kontrole), a
ustanoveni § 12 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich
pfedpisu (déle jen kontrolni fad) zfizené pfispévkové organizace Matefska Skola Ctyflistek
Milenov, pfispévkova organizace, ICO 70996253, Milenov 5. 753 61 Hranice 4.

Pfedmétem kontroly byla kontrola dodrzovani zakona €. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, ve znéni
pozdgjsich predpisi a zdkona &. 586/1992 Sb., o danich z piijmi za kalendaini rok 2020 —
2021.

Kontrolu provedl :
Milada Vasickova. starostka obce

Ke kontrole byly predloZeny nasledujici doklady a pisemnosti za roky 2020 - 2021 :
- Prijaté faktury
- Pokladni doklady
- Bankovni vypisy bé&iny uéet a uéet FKSP
- Vykazy, uzavérky
- Smérnice

1. Kontrola plnéni doporuéenych opatieni z predchozi kontroly
Kontrolou provedenou dne 5.11.2020 bylo uloZzeno predlozit zfizovateli :
- Uhrada podilii zaméstnancii na odebranych obédech — nebylo doloZeno
- Predlozit pokladni knihu — pokladni kniha byla pfedloZena
- PredloZit knihu pfijatych faktur — kniha predloZenych faktur byla pfedloZzena
- Uhradit viechny neuhrazené pfijaté faktury ve splatnosti, k platham provedenym bez
prvotniho dokladu doloZit piijaté faktury, u duplicitnich plateb zajistit vraceni
pieplatku — pfeplatky faktur nebyly vyfeseny, chybgjici faktury nebyly dolozeny
- Do budoucna zvazit vvhodnost reklamy na riaznych webovych strankich

Opatrem
Dolozit provedeni thrad podila zaméstnanct na odebranych obédech za kontrolované

obdobi, termin : do 14.2.2022

- Dolozit uhrady nezaplacenych faktur, dolozit faktury k provedenym tihradim z BU
bez prvotniho dokladu, doloZit vraceni penéz z pfeplacenych pfijatych faktur, termin :
do 14.2.2022

2. Dodrzoviani ziakona €. 563/1991 Sh., o iéetnictvi a k nému vyvdanyeh provadécich
predpisu:



a) Smérnice ke zpracovani ucetnictvi

- Vnitini smérnice o zavodnim stravovani z dne 10.1.2018 v¢. dodatka

- Smérnice a kritéria pro pfijimani déti k pfedSkolnimu vzdélavani v matefské Skole
z 31.3.2021

- Smérnice o dplat za pfedikolnim vzdélavani ze dne 1.5.2020

- Vnitfni smémice — ob&h uéetnich dokladi ze dne 1.7.2021

- Vnitini smérnice — pro préci s pokladni hotovosti ze dne 1.7.2021]

- Vnitini smérnice — poskytovani cestovnich nihrad ze dne 1.7.2021

- Vnitini smérnice — provadéni inventarizaci ze dne 1.7.2021

b) Nilezitosti aéetnich dokladu podle zikona o uéetnictvi

Byly namatkové zkontrolovany pfijaté faktury, pokladni doklady. bankovni vypisy a
vieobecné tiéetni doklady. Vystavené faktury organizace nevede. Formalni naleZitosti
doklad byly v pofadku. Pfijaté faktury neobsahuji eviden¢ni &islo pfijaté posty. Pravodky
dokladii obsahuji podpisy ptikazce operace (feditelka MS) a spravce rozpoétu (icetni
MS) — viz. Vnitini smémice o ob&hu ucetnich dokladi.

Pokladni doklady — pfijmové i v¥dajové obsahuji povinné naleZitosti. Ke kontrole byly
predloZeny 2 pokladni knihy— jedna vedena v excelu za rok 2021 a druha vedena ruéné ve
vazané podobé od roku 2017. Poéateéni stav v pokladni knize vedené v excelu
neodpovidé stavu Géetnimu. V prab&hu roku 2020 nebyla provedena Zadnd inventarizace
pokladny, v roce 2021 byla provedena inventarizace 29.11.2021.

Bankovni vypisy organizace tiskne z internetového bankovnictvi, namatkové
zkontrolované v¥pisy a jejich vzdjemna navaznost jsou v pofadku.

Vystavené faktury v roce 2020 a 2021 nebyly.

Opatieni :

- Zajistit evidenci do3lé posty, vydat Spisovy a skarta¢ni fad, s veSkerymi dokumenty i
vlastni nakladat podle Spisového a skartaéniho fadu, termin : do 14.2.2022

- Odstranit nedostatky ve vedeni pokladni knihy a napravit stav pokladny. termin : do
14.2.2022.

c) Uétovy rozvrh, dodrzovéni iiétové osnovy a platnych ucetnich pfedpisu
Uétovy rozvrh je zpracovany dle platné legislativy. Uetni pfipady jsou uctovany podle
patnych predpisi.

d) Casovi souvislost nikladi a vinosi

Kontrolou pfijatych faktur bylo zjisténo, ze byly v ojedinglych pfipadech v roce 2020 a
2021 Gétovany naklady souvisejici s pfedchozim uéetnim obdobim (doslé faktury z roku
2019).

Opatieni :

Disledné dbat na uétovani naklada a vynosi do spravného ucetniho obdobi

¢) Evidence majetku — navaznosti inventarizaci a vikazu rok 2020 - 2021

Pti kontrole u¢etnich vykazi za 12/2020 a 03/2021 byla zjisténa navaznost kone¢nych a
pocate¢nich zistatkl na uctech v Rozvaze.

Ke kontrole byla pfedloZena inventarizace majetku za rok 2019 a 2020. Podle Rozvahy
z 1/2020 je na Gétu 018 vykazovén zistatek 37.140,00 K¢, coz odpovida zistatku na



Inventurni soupisu tohoto G&tu. Na Gétu 028 je v rozvaze vykazovan zustatek 495.255.00
K&, na Inventurnim soupisu je uveden zastatek 489.213,00 K&. V roce 2020 je na uctu 018
zustatek 37.140,00 K&, coZ odpodiva zistatku na Inventurnim soupisu. Na u¢tu 028 je
zustatek 546.863.98 K&, coz odpovida zistatku na Inventurnim soupise uétu 028. Na Gt
902 (podrozvahova evidence) jsou evidovany poloZky, které svou pofizovaci cenou
spadaji na acet 028 (DDHM).

f) Inventarizace pokladny a bankovnich aétu

Stav pokladny k 31.12.2020 byl podle pokladni knihy i stavu u¢tu 44.851,00 K&. V roce

2020 byl dodrZen pokladni limit stanoveny vnitini smémici ve vy3i 50.000,00 K&. V roce

2021 nebyl pokladni limit dodrZen jiz od ledna 2021. Inventarizace pokladny provedena

k 29.11.2021 (38.247.00 K¢&) neodpovida acetnimu stavu (45.408,00K¢). Podle platn€ho

vnitiniho pfedpisu mé byt provedena inventarizace pokladny 4x roéné. Pocet kontrol

nebyl dodrZen.

Zistatek b&zného uétu a béiného uéiu — FKSP odpovidaji stavu acetnimu.

Opatieni :

- Disledné dodrzovat stanoveny denni limit hotovosti v pokladné podle vnitiniho
predpisu. tj. 50.000.00 K¢

- Dodrzovat pocet kontrol pokladny dle vnitini smémice — pro praci s pokladni
hotovosti.

. Kontrola vybraného vzorku acetnictvi

a) Obdrzené dotace v roce 2020 a 2021

V roce 2020 piispévkova organizace Cerpala dotaci na pokryti mzdovych nékladii ve vysi
4.130.522,00 K¢. Finané¢ni prostfedky byly ¢erpany v souladu s pravidly a ve vy3i
stanovené rozpisem.

b) Provozni rozpoéet za rok 2020 a 2021

Skute¢né vydaje na konci roku 2020 odpovidaly zpracovanému rozpoctu. Rozdil byl
v rozpoétu mzdovych prostiedki z dotace na mzdy. V dobé pfipravy rozpoétu nebyl
rozsah dotace znam.

Rozpodet na rok 2021 byl praven rozpottovymi opatfenimi.

¢) Tvorba a ¢erpani fondu

FKSP je tvofen pfidély ve vy3i 1,5 % z roéniho objemu nakladia zi¢tovanych na platy a
naklady platii. Cerpani je moZné na thradu pfispévku na stravu ve vy$i 25,00 K&. Vnitini
smérnice byla vydana 10.1.2018. Zmény ve vv3i podilu pfispévku na stravu nebyl po dobu
platnosti upraven. Procentni vy3e piispévku do fondu také nebyla upravena, ve skutecnosti
jsou odvadény 2 % z roéniho objemu ndkladi zi¢tovanych na platy a ndhrady plata.

Z erpani na bankovnim G&tu FKSP neni patrné, jaka ¢astka byla ¢erpana na uhradu
podilu nakladii na stravovéani zaméstnanci. Cerpani z tohoto bankovniho iétu je
provadéno nepravideln& v &astkéch, z kterych nelze odvodit spravné Cerpéani finanénich
prostiedki. Finanéni prostfedky jsou pfevadény ndhodné na béZny et pfispévkove
organizace. Na bankovnim i¢tu FKSP neni mozné Cerpat poplatky.

Cerpéni fondu v roce 2020 a 2021 bylo v rozporu se zakonnymi a vnitfnimi pfedpisy.
Néprava byla éasteéné povedena vydanim nové vnitini smérnice s platnosti od 1.1.2022.
Nadile je moZné erpat finanéni prostfedky pouze podle pravidel stanovenych vnitni
smérnici a v doloZitelné vysi.



Rezervni fond je tvofen ze zlepseného hospodéiského vysledku, v roce 2020 byl navysen
ze zlepSeného hospodaiského vysledku za rok 2019 ve vysi 32.981,19 K¢&. Za rok 2020
byl pfeveden zlepSeny hospodafsky vysledek 6.878.58 K¢. Obé ¢astky byly pouZity na
pokryti ztraty z pfedchozich let.

Opatieni :

Disledné dbét na tvorbu fondi a &erpani fondu podle platnych zdkoni a vnitfnich
smérnic. Do FKSP odvadét pfispévky v pfedepsané vysi a Cerpat pode stanovenych
pravidel. Bankovni i¢et FKSP nesmi byt vyuzivan k dotovani vydaja na b&zném uctu
organizace k pokryti b&Znych vydaji. Z koneéného zistatku neni zieymé spravné
hospodareni s finan¢nimi prostfedky FKSP. Ve vnitini smémici neni ureno, v jakém
intervalu a v jaké vy3i budou ¢erpany prostfedky FKSP. Na bankovnim Gétu zrusit
bankovni poplatky. jejich u¢tovani pievést na bézny ucet.

Odstranéni nedostatku: do 14.2.2022.

d) Danové zileZitosti organizace

V ramci kontroly byla provedena kontrola odvodi organizace na socidlni a zdravotni

pojisténi a odvod dané FU. K 31.10.2021 byly vykdzany nasledujici ziistatky

- 1det 336 — socialni pojisténi, zistatek 62.404,00 K¢, zistatek podle pfehledu
64.991.00 K&, rozdil preplatek 2.587,00 K&

- ndet 337 — zdravotni pojisténi, zastatek 9.094.00 K¢, zistatek podle piehledu
28.033.00 K&, rozdil preplatek 18.939.00 K¢

- ndet 342 — dan FU, zastatek 11.246,00 K&, zastatek podle prehledu 11.246.00 K&

Opatieni :

Zjistit diivod pfeplatkii a nedostatek odstranit, termin : do 14.2.2022

€¢) Inventura pokladny

Vzhledem ke zjisténému nedostatku ve vedeni pokladni knihy a chybnému zistatku pii
provedené kontrole pokladny, nebyla fyzicka kontrola pokladny provedena. Kontrola
zustatku v pokladné bude provedena po odstranéni zjisténého nedostatku.

f) Cestovné

Kontrolou a&etnictvi byli zaméstnanci vyslani na skoleni a semindfe (doloZeno fakturami
pofadajicimi organizacemi). V uéetnictvi nebylo dolozeno, jak bylo vydétovano cestovné,
na které maji zaméstnanci narok.

Opatieni :

Za pracovni cesty v roce 2021 zaméstnancim vyplatit cestovné podle platné legislativy,
termin : do 14.2.2022.

g) Odmény zaméstnancum prispévkové organizace za rok 2020

Kontrolou bylo zjisténo. Zze zaméstnancum bylo na odménach v roce 2020 z rozpoctu
ziizovatele vyplaceno o 63.879,59 K¢ vice neZ urcovaly plainé pfedpisy. Podle Géetich
dokladu bylo zjisténo, Ze tento pieplatek byl vracen do igetnictvi pfispévkové organizace
nasledovne :

- Vréanova S. — 37.000,00 K& dne 28.2.2021, pokladna

- Humenna D. — 5.000,00 K¢ dne 18.1.2021, BU

- Sehnalova M. — 5.000,00 K& dne 18.1.2021, BU

- Cernikova M. — 5.000,00 K& dne 18.1.2021, BU

- Petrskovska — 5.000,00 K& dne 19.1.2021, BU



- Vanova M. - 5.000,00 K& dne 19.1.2021, BU

- Pchalkova L. — 5.000,00 K& dne 21.1.2021, BU.

Vyuétovanim bylo zjisténo. Ze vznikl preplatek 3.120.41 K&, ktery byl zatétovan na ticet
412.0220.

Opatieni :

Vracené preplatky budou zaslény na b&Zny uéet zfizovatele &. 6826831/0100, termin : do
14.2.2022,

Zavér

Organizace Gctuje v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi.

Jednotliva upozornéni a opatfeni v&. terminu odstranéni byla uvedena u jednotlivych boda
tohoto protokolu.

Doporuéeni :

- Hradit zivazky vii¢i zdravotnim pojistfovnam, OSSZ a Finanénimu tfadu véas a
pfedepsané vy$i a tak zamezit placeni penile

- Omezit neopodstatnéné vydaje na reklamu (Inform.cz, Wikilist — Adam Selder)

- £ thrad uplaty za pfedskolni vzdélavani v mateiské skole neni ziejmé, které déti maji
celodenni dochazku nebo polodenni dochézku (viz. vnitini predpis 50.Uplata za
pred3kolni vzdélavani, bod 8, str.3)

Podpis kontrolniho organu : Milada Vasickova
S timto protokolem byla za kontrolovanou osobu sezndmena a protokol prevzala :

Reditelka — Sarka Vranova dne Joi4d ats) podpis : //;,_-. ;.4_‘ /

Protokol byl vyhotoven ve dvou vytiscich a rozdélen nasledovné :

1 vytisk Matefsk4 Skola Ctyflistek Milenov
1 vytisk Obec Milenov

Pouceni :

Proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole miiZe kontrolovana osoba
podat podle § 13 kontrolniho fadu pisemné a odiivodnéné namitky, a to ve lhité 15 dnii
ode dne doru¢eni protokolu o kontrole. Ndmitky se podavaji kontrolnimu organu.

MILENOV ’
! i)
Milada Vasickova
starostka



